ROMANIA Ne 2/ 1o 02 20 20,
JUDETUL PRAHOVA 4
PRIMARIA ORASULUI URLATI

Strada 23 August, nr.9

Telefon: 0244/271.429

Fax: 0244/270.010

Email: primaria_urlati@yahoo.com

ANUNT

Primdria Orasului Urlati, cu sediul in localitatea Urlati, str. 23 August, nr. 9, judetul

Prahova, organizeaza concurs de recrutare in data de 16 MARTIE 2020, ora 10.00, pentru

ocuparea ocuparea urmatoarei functii publice de executie vacante de:

Consilier juridic, clasa I, grad profesional asistent - in cadrul Compartimentului

Juridic — 1 post.
Conditiile de participare la concurs sunt urmdtoarele:

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi
durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor juridice ;

Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: 1 an.

Conditiile generale de ocupare a unei functii publice sunt cele previzute de Art. 465
din 0.U.G. nr. 57/2019, privind Codul Administrativ.

Dosarele de inscriere vor confine in mod obligatoriu:

formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;
curriculum vitae, modelul comun european,;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectionari;

copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca, si dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

copia adeverintei care atestd starea de sanéatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6

luni anterior derulrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;



g) cazierul judiciar ;
h) declaratie pe propria raspundere sau adeverinfd care si ateste calitatea sau lipsa

calitatii de lucritor al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Documentele solicitate se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de
concurs.

Conditiile generale de ocupare a unei functii publice sunt cele previzute de Art. 465 din
O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul Administrativ.

Concursul se va desfisura la sediul Primiriei oragului Urlati, judetul Prahova,
astfel:
e Proba scrisi In data de 16 MARTIE 2020, ora 10.00;

e Proba interviu se va anunta odaté cu afigarea rezultatelor la proba scrisi.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 20 zile de la
publicarea anuntului in Monitorul Oficial, Partea a I1I-a la sediul Primriei orasului Utrlati.

Perioada de depunere a dosarelor este: 14.02.2020 - 04.03.2020.

Relafii suplimentare la sediul: Primdriei Oragului Urlafi, persoand de contact: Stanciu
Cristina Andreea — Inspector Resurse Umane, telefon: 0244/271.429, fax: 0244/270.010,

E-mail : primariaurlati.resurseumane@yahoo.com.

Semndtura g1 Stampild
Primar,

Michitescu Marian
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiei publice vacante de
consilier juridic, clasa I, grad profesional asistent

concurs in data de 16.martie.2020

1. Constitutia Romaniei, republicat;

2. 0.U.G nr. 57/2019, privind Codul Administrativ;

3. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificirile si
completarile ulterioare;

4. Legea nr. 134/2010, Codul de Procedura Civila, republicare: Cartea I-
Dispozitii generale; Cartea II- Proceduri contencioasd; Cartea V- despre
executarea silita.

5. Legeanr. 287/2009, Codul Civil, republicare — Cartea V- Titlul II- Izvoarele
obligatiilor — Cap. I- Contracte.




ANEXA Nr. 1;

PRIMARIA ORASULUI URLATI
COMPARTIMENT JURIDIC

FISA POSTULUI
Nr. 4

Informa;ii generale privind p'os't"ul

¢ Conditii specifice pentru ocuparea postului

1 . Studii de specialitate : Studii universitare de licentd absolvite cu '("ii'plomé,”'respe'c":tiv studii superioare

de lungd durati absolvite cu diploma de licents sau echivalenti in domeniul stiintelor juridice ;

» Abilitatea de a comunica usor si coerent cu diverse medii $1 persoane ;
» Stipanirea de sine, prezenta de spirit, comunicativitate .
» Lucru in echipd si in conditii de stres.

6. Cerinte specific: delegare in interes de serviciu

7. Competenta manageriali (cunosﬁhte de nianagerrient, cahtép si aptitudini Iiﬁéﬁager'ia'le)

Atributiile postului:

® Raspunde de consultanta, asistenta si reprezentarea institutiei, apararea drepturilor si intereselor
legitime ale acesteia in raporturile cu alte autoritati, institutii de orice natura, precum si cu orice |
persoana juridica sau fizica, romana sau straina, in cauzele repartizate;

* Oragnizeaza dosarele repartizate si tine evidenta acestora in registrele speciale;
Pledeaza cu demnitate si competenta in fata instantei prevalandu-se de toate drepturile
procedurale pentru apararea institutiei;

* Organizeaza evidentele cauzelor la care institutia este parte prin programul informatic,

* Formuleaza in termen intampinari, note scrise, concluzii, ridica exceplii pentru buna aparare a
institutiei pe care o reprezinta;

* Raspunde de efectuarea in termen a cailor ordinare si extraordinare de atac si inaintarea lor
instantelor competente;

¢ Tine evidenta proceselor si litigiilor in care unitatea este parte, repartizate de conducatorul
unitatii si urmareste obtinerea titlurilor executorii pentru creantele unitatii, in aceste dosare;

* Urmareste valorificarea hotararilor definitive si irevocabile obtinute in dosarele in care a
asigurat reprezentarea;




dosare;
Tine evidenta taxelor de timbru achitate si timbrelor judiciare aplicate;

Intocmeste raportari ierarhice trimestriale catre secretarul general al orasului Urlafi privind
dosarele de instanta aflate pe rol, in care asigura reprezeniarea;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati desfasurate in
departament, conform listei de activitati a departamentului;

Comunica organelor de executare silita titlurile executorii primite;

Participa la formarea obiectiunilor precontractuale daca se pun in discutie probleme de drept;
Solutioneaza petitiile din partea tertelor persoane si din partea diferitelor servicii si birouri,
raspunzand in teremen legal si exprimandu-si punctul de vedere avizat asupra problemelor
ridicate;

Isi exprima punctul de vedere in scris( referate) privind neexercitarea cailor de atac,

H

H
:

Promoveaza cereri de chemare in judecata ( desfiintari de constructii, anulare acte administrative

ete.) din dispozitia conducerii Primariei orasului Urlafi;

Face cereri de interventii in dosarele aflate pe rol si in care orasul Urlafi justifica un interes;
Raspunde de pregatirea cauzelor inaintea termenelor de Judecata, intocmind in acest sens, dupa
caz, probatoriu, interogatoriu, concluzii scrise, obiectiuni la raportul de expertiza;

Asigura asistenta juridica departamentelor si serviciilor institutiei la audientele desfasurate in
acdrul Primariei orasului Urlati precum si persoanelor fizice si juridice care se prezinta la
audiente, in limitele competentelor legale pentru problemele legate de activitatea autoritatii
publice locale;

Raspunde de asistenta, consultanta si reprezentarea juridica in fata instantelor de Judecata de
toate nivelurile;

Redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a consimtamantului, a continutului si a
datei actelor incheiate, care privesc orasul Urlati, Consiliul Local Urlafi si Primarului orasului
Urlafi;

Avizeaza la cererea conducerii orice alte acte cu caracter juridic;

Raspunde de rezolvarea in termen a corespondentei ce i-a Jost distribuita;

Raspunde de salavarea datelor in format electronic, arhivarea acestora, protectia datelor,
doecumentelor si dosarelor de instanta;

Actualizeaza evidentele in programul informatic in acre sunt organizate registrele specifice
departamentului;

Stabileste si formalizeaza procedurile interdepartamentale

Asigura arhivarea ritmica a dosarelor de instanta solutionate, a documentelor, corespondentei
solutionate;

Verifica si avizeaza actele cu caracter juridic si administrativ primite;

Verifica si avizeaza proiectele de contracte intocmite nde serviciile functionale si de specialitate;
Semneaza la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii documetelor cu caracter juridic
emanate de aceasta;

Fundamenteaza propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurarii functionalitatii
departamentului si realizarii atributiilor acestuia;

Pastreaza secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu Japtele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinia in exercitarea functiei;

Raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal, dupa caz,pentru incalcarea
indatoririlor de serviciu;

Lxercita si alte atributii date de primarul orasului Urlati,
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3. Gradul profesional: Asistent i N}
4. Vechnmea (in specialitate r'i'ézzﬁésara) fow . - X i

Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de Primarul si Secretarul General al orasului Urlati
- superior pentru : -
b) Relatii functionale: departamentele primariei oragului Urlati
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare — reprezinti institutia
2. Sfera relationald externi:
a) cu autoritdti $i institutii publice: Da
b) cu organizatii internationale: - nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: - da ( dac3 este cazul)
3. Limite de competenti
4. Delegarea de atributii §i competents : in functie de dispozitiile date de conducerea Primiriei.
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