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ATRIBUTIILE DIN FISA POSTULUI

pentru ocuparea functiei publice vacante de consilier juridic, clasa I,

grad profesional asistent - concurs in data de 12.martie.2018

e Se subordoneazd, colaboreaza si conlucreaza cu Secretarul Orasului Urlati;

e In privinta raporturilor cu Secretarul Orasului Urlati, consilierul juridic va duce la
indeplinire toate solicitdrile acestuia cu caracter juridic, rdaspunzdnd de realizarea lor
in termenul stabilit;

o Isi desfisoard activitatea in baza legala si raspunde de redactarea si continutul
lucrarii intocmite;

o Jine evidenta dosarelor civile si penale prin registru de termene si evidenta cauzelor;

e La sfarsitul fiecdarei saptamdni va informa Primarul si  Secretarul Orasului Urlati
prin raport scris despre stadiul dosarelor cu termen in saptamdna incheiatd si despre
dosarele cu termen in sdaptamdna ce urmeazd a incepe;

o Asigura consultanta juridicd aparatului propriu al Primdriei Orasului Urlati;

e [nifiaza actiuni in justitie, inclusiv exercitarea cdilor legale de atac, pentru apdrarea
domeniului public al orasului, a drepturilor si obligatiilor cu caracter patrimonial,
precum si a altor drepturi si obligatii previizute de lege ;

e Raspunde de indeplinirea in termenul legal, a tuturor actelor procedurale;

® Reprezinta Primaria si Consiliul Local in instanfele judecdtoresti pe bazd de
delegatie;

o Jine evidenia actelor normative publicate in Monitorul Oficial al Romdniei si
informeaza de aparitia actelor normative noi pe domeniu de activitate, toate birourile,
compartimentele si serviciile din Primdria Orasului Urlati;

o Asigurd formarea bibliotecii juridice si de documentare;

e Conlucreaza cu comisia juridicd a Consiliului Local si acordd consultanti juridicd, la
cerere celorlalte comisii ale Consiliului Local;

e [line evidenta notificarilor conform Legii nr. 10/2001 si propune modul de rezolvare a

acestora, pe baza de referat, intocmind proiectele de dispozitii la aceste cazuri;



Irimite dosarele privind acordarea de despcgubiri conform Legii nr. 10/2001 la

Prefectura judetului Prahova

line registrele in care se inregistreazd contractele de concesiune incheiate de
Primarie si Consiliul Local Urlati;
Lixercitarea atributiilor privind achizitiile publice conform legislatiei in vigoare;

Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Primdriei.
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