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o Verificarea documentatiilor depuse in vederea obtinerii AC/AD si intocmirea AC/AD in
conformitate cu prevederile Legii 50/199] republicatd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia si a documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului, avizate si aprobate potrivit legii.

® Asigurarea asistentei de specialitate in domeniu §iin relafia cu publicul, faza premergdtoare
aulorizarii.

® Calcularea taxei de autorizare si taxei de timbre de arhitecturd pentru cererile ce urmeazd a
fi depuse.

e Intocmirea si tinerea evidentei AC/AD emise.

o Intocmirea §i finerea evidentei controalelor efectuate in teren, conform programului de
control stabilit.

® Urmdrirea in teritoriu a respectirii AC/AD emise §1 sesizarea conducerii primdriei asupra
cazurilor de incalcare a acestora, in vederea stabilirii amenzilor.

o Verificarea in teritoriu a aparifiei unor constructii neautorizate §i sesizarea conducerii
primdriei.

° Urmarirea ducerii la indeplinire a mdsurilor impuse prin procesul verbal de
constatare a contravenfiei, in urma controlului efectuat de organele din domeniu;

o Urmarirea comunicarilor de incepere a lucrérilor pentru AC/AD emise;

 Participarea la recepfia lucrdrilor executate, in baza solicitarilor,

* Aducerea la cunostinfa beneficiarului lucrdrii autorizate taxa de regularizare a
autorizafiei;

® Ducerea la indeplinire a tuturor dispozitiilor scrise sau verbale ale primarului;

e Informarea permanentc asupra masurilor luate in domeniul de activitate;

o [Lliberarea adeveringelor privind existenfa unor constructii, la cerere:

® Lliberarea certificatelor de edificare pentru construcfii;
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Transmiterea lunard la 1.J.C a unor situafii;

Transmiterea datelor solicitate de Institutul National de Statisticc:

Lmiterea si finerea evidentei autorizatiilor privind lucrdrile de racorduri §i
bransamente la refelele publice de apa, canalizare, gaze, energie electricc;
Colaborarea cu toate compartimentele din cadrul institufiei, implicate in activitatea
de urbanism.

Constatarea i incheierea proceselor-verbale de contraventie pentru nerespectarea
normelor legale la regimul de constructii i utilizare a spatiilor conform cu
destinatiile din autorizatiile de constructie si a certificatelor de urbanism.

Urmareste respectarea Regulamentului General de Urbanism st a PUG-ului.

Verifica cererile pentru certificatele de urbanism, asigura elaborarea si intocmirea

acestuia.
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