ANEXA Nr. 1

PRIMARIA ORASULUI URLATI
OFICIUL JURIDIC

e
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flnformatumgenerale pr1v1nd postul B _
Denumirea postulul Cons:her Jurtdtc, C!asa I grad pmfes:onal asutent -

FISA POSTULUI
Nr.

Nivelul postulm Functle Publlca de Execupe

. Scopul principal al postulul reprezentarea mstltutlei in fata 1nstan;elor de Judecata

‘ ‘u‘:j;.x;'ﬁ w";N:_._-'z

Studii de spemahtate Supenoare - juridice
. Perfecuonarl (spemallzan)

Conditii speclﬁce pentru ocuparea postului

.“Cunostmte de operare/programare pe calculator (necesnate 51 mvel) Medlu -
_Limbi strame (neces:tate §1 mvel de cunoastere)
] Ablhtap cahtagl sl apt1tudm1 necesare

» Abilitatea de a comunica usor gi coerent cu diverse medii 1 persoane ;
> Stapanirea de sine, prezenta de spirit, comunicativitate .
» Lucruin echlpa s1in cond1;11 de stres.

A Cermte spec1ﬁc delegare in interes de serwcm

il

. Competen‘;a manager:ala (dﬁﬁostmge de management callta‘;l $1 aptltudlm managerlale)

Atributiile postulul' )

Se subordoneaza colaboreaz si conlucreaza cu Secretarul Orasulm Urla[r

In privinta raporturilor cu Secretarul Orasului [,]rla;i, consilierul juridic va duce la

indeplinire toate solicitarile acestuia cu caracter juridic, rdaspunzdnd de realizarea lor in

termenul atab.rlu

Lsr desf Gsoard activitatea in baza Iegala §i raspunde de redactarea §i contmutul lucrrii
intocmite;

tine evrdema dosarelor civile si penale pr.'n reg:srru de termene si evzdema cauzelor

la sfarsuul ﬂecarer mptamam va mforma Primarul s si Secretarul Ora.sulur Urlan prrn raporr
scris despre stadiul dosarelor cu termen in saptimdna incheiata si despre dosarele cu termen
in saptdmana ce urmeazd a incepe;

asrgura con sultama jurfdlca aparatulm proprm al Primériei Orasulu: Urlatr

initiazd actiuni in justitie, inclusiv exercitarea cdilor legale de atac, pentru apdrarea

domeniului public al orasului, a drepturilor si obligatiilor cu caracter patrimonial, precum i

a altor drepturi si obligatii prevazute de lege ;

raspunde de indeplinirea in termenul legal a tuturor actelor procedurale



e reprezinti Primdria si Consiliul Local in instanfele judecatoresti pe baza de delegatie;

9ervmnle din Prrmana Orasului Urlat?

. asrgura ﬁ)rmarea bibliotecii Jund:ce i de documentare

e conlucreazi cu comisia juridicd a Consiliului Local si acordd consultanta juridicd, la cerere

celorlalte cammr ale C ons:hulm Local;

. tine ewden[a nonf carilor canform Legn nr. 10/2001 si propune modul de rezolvare a

acestora, pe bazd de referat, in tocmind pro:ectefe de dispozifii la aceste cazuri;

e trimite dosarele pr:vmd acordarea de de spagubm conform Legn nr. 102001 la Preﬁrcmra”

Judetulm Prahova;

C onsi liul Local Urlafi;

- tme ewdema actelor normative pubhcate in Monitorul Oﬁcral al Romaniei 51 mformeaza de
aparitia actelor normative noi pe domeniu de activitate, toate birourile, compartimentele si

e fine regmfrele in care se mreg?streaza contractele de concesiune e incheiate de Primdrie s i

o exercitarea ambum!or prrvmd achlznule pubhce conﬁ)rm Iegvsianer in wgoare p
e indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Primariei.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1 Denumlre Cons:her Jundic

2 plasa 1
3 Gradul profesmnal As:stent
4. Vechimea (in spemalltate necesara) lan

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de Secretarul orasului Urlati
- superior pentru : -
b) Relatii functionale: -
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare — reprezinta institufia
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si instituti publice: Da
b) cu organizatii internationale: - da ( daca este cazul)
¢) cu persoane juridice private: - da ( daci este cazul)
3. Limite de competenta
4. Delegarea de atributii si competentd : in functie de dispozitiile date de conducerea Primariei.
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