ANEXA Nr. 1:

Aprob
PRIMARIA ORASULUI URLATI AR
DIRECTIA ECONOMICA SI ADMINISTRATIV el
AR
M A
7 Q- )
-
FISA POSTULUI ([L_ ORAS
%G | URLAT
Nr. . ‘{t; X
N %

Informatii generale privind posal

1. Denumirea postulm Inspector N
2. Nivelul postulul Functle Pubhca de Executxe
'3 Scopul prmmpal al postulm Act1v1tate de AChlthll pubhce

e Conditu specxﬁce pemru ocuparea postulm

1. Studii de spemahtate - Superioare in domeniul stunte economice, admlmstratle publlca mgmerle
cw1la sau juridice.

2. Perfecnonarl (spemahzarl)

3.C unostinge de ¢ operare/programare pe calculator (necesnate s nlvel) Medlu
4. Limbi stréine (nece31tate §1 mvel de cunoastere)

5. Abllltatl cahtatl sl aptltudlm necesare
> Abilitatea de a comunica usor si coerent cu diverse medii $1 persoane ;
> Stapanirea de sine, prezenfa de spirit, comunicativitate .
> Lucru in echipé s1 in conditii de stres.

6. Cermte spemﬁce

7. Competen;a managenala (Cunostmte de management cahtap 51 aptltudlm mapaggryglé) ' m _'
’ Atrlbutnle postulul'

. ]ntreprmde demersurile necesare pentru mreg:strarea/remnotrea/recuperarea mreg'fstmrn

autoritdtii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

e Elaboreazi si, dupa caz, actualizeazd, pe baza neces.-tanlor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice;

e Elaboreazd activitatea privind documentatia de atribuire si a documentelor-suport, in cazul
organizdrii unui concurs a documentatiei de concurs, pe baza necesitdfilor transmise de

compartimentele de specialitate;

e Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea
nr. 98/2016;
o Aplica si finalizeazd procedurile de atribuire;



e Realizeaza achizitiile directe;

o Constituie §i pastreaza : dosarul achlzmer pubbce

o Alte ambum srabzhre prrn drspozma pnmarulw

n.. Denumlre Inspector

3. Gradul profeswnal Debuttmt
4. Vechimea (in specmlltate necesara) nu este cazul
Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relati1 1erarhice:
- subordonat fata de SEF BIROU CONTABILITATE, ACHIZITII PUBLICE SI AFACERI EUROPENE
- superior pentru : -
b) Relatii functionale: -
c¢) Relatii de control: -
d) Relatu de reprezentare — reprezinta mstitufia
2. Sfera relationalad externa:
a) cu autoritdti i institugii publice: de colaborare, ajutor, indrumare
b) cu organizatii internationale: -
c) cu persoane juridice private: -
3. Limite de competenta
4. Delegarea de atributii $1 competenta :

e et
. Numele 51 prenumele Stanc:u Crlstma Andreea
2 Functla Inspecmr Resunse Umane

_ 3 Semnatura

4. Data i mtocmlm

;)!_N,Hat la cunostinta de catre ocupantul postulu: -
1. Numele sx prenumele
2. Semnitura

3. Data:

‘YUAVIZat d .

R T Y
2. Funcpa SEF BIROY CGNJL ABILHAlb ACHIZITI PUBLICE $I AFACERI I:UROP}:NI: ]
(3. Semnatura‘— - o

4.1 Data




